PAI HOC QUOC GIA TP.HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

i TRUONG DATHOC Doc lap -Tu do - Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN
Sé: A76/QD-DHCNTT Tp. H6 Chi Minh, ngay,3 § thang 5 ném 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh sean théo, thAm dinh va ban hanh viin bin ngi bd
cia Truwong Pai hoc Cong nghé Thong tin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC CONG NGHE THONG TIN

Can cit Quyét dinh sé 134/2006/0P-TTg ngay 08 thdng 6 ndm 2006 cua Thi
twéng Chinh phil vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Cong nghé Théng tin thuéc Dai
hoc Quéc gia Thanh phé Hé Chi Minh (PHQG-HCM);

Can cik Quyét dinh 56 867/0D-PHQG ngay 17 thdng 08 ndm 2016 ciia Gidm doc
DHQOG-HCM vé viéc ban hanh Quy dinh 16 chirc va hoat dong cua truong dai hoc thanh
vién va khoa truc thupc PHOG-HCM;

Can cut Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thdang 03 nam 2020 cua Chinh phu

Vvé cong tdc vin thie;
Theo dé nghi ciia Tridéng phong Thanh tra - Phdp ché - Ddam bdo chdt lwong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé soan thao, thim dinh va
ban hanh vin ban quan 1y ndi bd ctia Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin.

Piéu 2. Quyét dinh thay thé Quyét dinh s6 689/QD-DHCNTT ngay 29/10/2018
cta Hiéu truéng Trudng Dai hoc Cong nghé Thoéng tin vé& Quy trinh kiém tra tinh phéap
1y van ban quan ly ndi by cuia Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin.

Piéu 3. Cac Ong/Ba Trudng cac Phong, Ban, Khoa va cac don vi ¢6 lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ,/P.ks\

Noinhan:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TTPC.




QUY PINH

ctia Truong Pai hoe Cong nghé Thong tin

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 Ai[a./QD-DHCNT T ngayt)thing 5 nam 2024
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh v& soan thao, thdm dinh va ban hanh vin ban quéan 1y ndi bd
(viét tit VBQLNB) ciia Trudng Pai hoc Céng nghé Thong tin, Pai hoc Quéc gia Thanh
phé Hb Chi Minh (viét tit DHCNTT). Quy dinh bao gdm: nguyén tic, trinh tw soan thao,
thdm dinh, ban hanh va theo dai, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

2. VBQLNB duoc soan théo, thdm dinh va ban hanh bao gém: Quy ché, Quy dinh,
Quy trinh.

3. Vin ban nay é&p dung d8i v6i cac ca nhan, don vi trong viée soan théo, thdm dinh
va ban hanh VBQLNB tai Truong DPHCNTT.

Pidu 2. Nguyén tic soan thio, thim dinh va ban hanh VBQLNB

1. Dam bao tinh hop phép, tinh théng nhat va tinh phtt hop cia VBQLNB véi céc quy
dinh ciia phép luat va quy dinh ctia Pai hoc Qubc gia thanh phd HS Chi Minh (PHQG-
HCM).

2. Thyc hién dung quy dinh v& thAm quye“:n, thé thuec, k¥ thuat trinh bay; trinh tu thu
tuc soan thao, thdm dinh va ban hanh VBQLNB.

3. Pam béo tinh cong khai trong qud trinh soan thdo vén ban, dam bao tinh dén chu
trong qué trinh tiép nhan va phan hdi y kién ctia cac bén lién quan trong qua trinh soan thao
vén ban.

4. Pam béo tinh kha thi cia VBQLNB, phit hop véi diéu kién va tinh hinh thuc té
cua Trudng.

5. Bam bao VBQLNB sau khi ban hanh dugc theo doi, kiém tra, ra soat viéc thi hanh
nhim dam bao hiéu qua khi ban hanh van ban va hoan thién hé théng VBQLNB ciia
Truong.
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Pidu 3. Yéu ciu vé ngdn ngit, k§ thuit trinh bay va thé thirc cia VBQLNB

1. Ngbn ngit va ky thuat trinh bay VBQLNB phai dam bao céc yéu cau sau day:

a) Ngon ngit duoc sir dung trong VBQLNB 1a tiéng Viét; tir ngit duoc sir dung phai
14 tir ngit phd thong; dién dat rd rang, ngén gon, chinh xac, d& hiéu. Trong trudng hop phai
sir dung tir ngit nude ngoai do khéng c6 tiéng Viét thay thé thi ¢ thé sir dung truc tiép
tiéng nudc ngoai néu d6 1a tir ngit thong dung, phd bién hodc phai phién 4m tiéng nudc
ngoai sang tiéng Viét;

b) Péi véi thuat ngir chuyén mén can xéc dinh rd nghia, cac tir viét tit phai dugc quy
dinh rd trong VBQLNB;

c) VBQLNB phai quy dinh truc tiép ndi dung can diéu chinh, khéng quy dinh lai cac
ndi dung da dugc quy dinh trong VBQLNB khéc.

2. Thé thirc VBQLNB duoc 4p dung theo quy dinh vé vin thu, luu trir cia phap luat
va cia Truong.

Didu 4. Thoi diém c6 hiéu lwe cia VBQLNB

1. Thoi diém c6 hiéu luc cia VBQLNB dugc xéc dinh cu thé trong vin ban, truong
hop khéng quy dinh cu thé trong vian ban thi thoi diém c6 hiéu luc cia VBQLNB 1a thoi
diém ky ban hanh.

2. Béi véi truong hop quy dinh hiéu lyc trd vé treée cia VBQLNB (thét su cén thiét)
phai dam bdo loai trir céc trudng hop: quy dinh trdch nhiém véi hanh vi ma tai thoi diém
thuc hién hanh vi dé khong chiu trach nhiém hodc quy dinh trach nhiém nzng hon.

CHUONG II
SOAN THAO VA THAM PINH VAN BAN QUAN LY NOI BO
Piéu 5. Trinh tu soan thio va thim dinh VBQLNB
Trinh tu soan thao va thim dinh VBQLNB duoc thuc hién theo cac budc sau:
1. Soan thao Du thao VBQLNB (viét tit Du thao);

2. Trinh Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng duoc iy quyén (goi chung Ban Giam
hiéu) xem xét ndi dung va hinh thirc ldy y kién déi v6i Dy thao;

3. Tb chuc 14y y kién céc bén lién quan va chinh ly Du thao;

4. Thém dinh Dy théo.

Diéu 6. Soan thioc VBQLNB

1. Can cir chirc nang, nhiém vu, tinh chit cong viéc va cac thay dbi ciia van ban phép
luét, cac don vi tham muu, dé xuat Ban Giam hiéu xay dung, diéu chinh cac VBQLNB.

2. Ban Gidm hié¢u chi dao va phan cong truc tiép don vi chu tri soan thio VBQLNB
trong trrdng hop VBQLNB do hai don vi trd 1én 1ién quan phu trach.




3. Don vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao (goi chung la don vi
soan thao) cé trach nhiém x4y dung Du théo, thu thdp, nghién ctru thong tin, tai liu lién
quan; xac dinh tén, loai, ndi dung mirc d quan trong cia van ban can soan thao; tién hanh
soan thao Dy thao theo dung yéu ciu vé ngén ngit, k¥ thudt trinh bay va thé thirc VBQLNB.

4. Pon vi soan thao chiu trdch nhiém truéc Ban Gidm hi€u va phéap luét vé nodi dung
van ban.

Piéu 7. LAy y kién gop y dbi véi Dy thio VBQLNB

1. Sau khi hoan thién Dy thao, don vi soan thao ldy y kién toan thé vién chirc, nguoi
lao dong va cac don vi/cé nhén c6 lién quan truc tiép dén noi dung Dy théo (trir cdc vin
ban mét) thong qua hop thu dién tr cda don vi soan thao.

Trudng hop can thiét, don vi soan thao xin y kién Ban Gi4m hiéu t chtrc toa dam léy
y kién thém théng qua hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén.

2. Thoi han 13y ¥ kién

Thoi han 14y ¥ kién phai duoc thé hién cu thé va dam bao ddi twong ldy v kién c6 da
thoi gian ¢ nghién ctru ndi dung Du thao. Y kién gop ¥ d6i voi Du thao phai thé hién quan
diém ddng y hoic khong ddng ¥, y kién d& xuét chinh sira, bd sung hoic thay thé (néu c6).

Piéu 8. Trach nhiém cia don vi, ¢4 nhin dwgc lay y kién d6i véi D thao

“Don vi, ¢4 nhan dugc 1dy ¥ kién c6 trach nhiém déng gbp ¥ kién theo thoi han don vi

soan thao da dwa ra. Truong hop can kéo dai thoi gian 14y y kién, don vi, c4 nhan dugc 1dy
y kién trao dbi v6i don vi soan thao dé théng nhét thoi gian 14y y kién.

Piéu 9. Téng hop ¥ kién g6p y va chinh 1y Du thio

1. Pon vi soan thao c6 trach nhiém téng hop, tiép thu, giai trinh va hoan thién Du
th&o (theo méu tai Phu luc 01). Khi tdng hop, tiép thu y kién goép y cia céc don vi, ¢4 nhéan
phéi ddm bao thé hién rd rang, day du, trung thuc; truong hop bao luu ¥ kién phai néu rd
ly do.

2. Sau khi tiép thu ¥ kién, diéu chinh Dy théo, néu xét thiy can thiét, don vi soan thao
co the ti€p tuc ldy y kién lanh dao don vi va cd nhén c6 lién quan.

3. Doi v6i nhitng van dé phtre tap, ¢6 nhiéu y kién khac nhau, don vi soan thao bao
cao Ban Giam hiéu d€ xin y kién chi dao.

Piéu 10. Thim dinh Dy thio

1. Pon vi soan thao Dy thao giri H6 so thim dinh dén Phong Thanh tra - Phap ché -
Dam bao chat lugng (TT-PC-PBCL) dé tién hanh thim dinh.

2. H6 so thdm dinh bao obm:
a) Phiéu dé nghi thdm dinh (theo mau tai Phu luc 02);
b) Du thdo (da chinh Iy va hoan thién);
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¢) Truong hop Du théo dugc soan dé stra ddi, bd sung védn ban dang c6 hiéu luc thi
can c6 ban so sanh nhitng diém khéc nhau gitra Du thao va van ban can sira di, bd sung;

d) Céc tai liéu khéc (néu cd).

Hb so thim dinh c6 thé duoc giri thong qua m{t trong hai hinh thirc: Hop thu dién tir
ctia don vi (ndi dung ctia hop thu dién tir c6 thé thay thé phiéu d& nghi thim dinh) hoic ban
gidy truc tiép.

3. Phong TT-PC-PBCL thuc hién thdm dinh sau khi nh4n di h so theo khoan 2 Piéu
nay. Trong truong hop can thiét, Phong TT-PC-PBCL c¢6 thé yéu cau don vi soan thao
cung cip thém théng tin, hd so ¢6 lién quan Dy théo hoic dé xuit Ban Giam hiéu td chirc
cudc hop phuc vu cho viée thidm dinh Dy thao.

4. Phong TT-PC-DPBCL thyc hién thim dinh tinh phap 1y cia Dy thdo bao gdm ndi
dung sau:

a) Thim quyén ban hanh vin ban;

b) Tinh hop phép va thng nhit ctia Dy thao dbi v6i cac quy dinh phap luat, cia Pai
hoc quéc gia thanh phd H6 Chi Minh va cia Truong PHCNTT;

¢) Céc ndi dung khéc (néu cén thiét).

5. Thoi han thdm dinh Du thao khong qua 05 ngay lam viéc k& tir khi nhén du hd so
yéu cau thdm dinh ctia don vi soan théo. Trudong hop Du thao ¢6 noi dung phtrc tap hodc
lién quan dén nhiéu linh vuc thi thoi gian thim dinh c6 thé kéo dai nhung khéng qué 10
ngdy lam viéc. Trudong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

6. Phong TT-PC-DBCL guri két qua thdm dinh (theo méu tai Phu luc 03) cho don vi
soan thdo thong qua hop thu dién tir hodc ban gidy twong Gng v6i hinh thire giri dé nghi
thAm dinh cta don vi soan théo.

7. Truéng phong TT-PC-DPBCL chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh Dy théo.

8. Sau khi nhan dugc két qua thdm dinh, don vi soan thao nghién ciry, tiép thu va
chinh ly Du théo. Truong hop khong ddng ¥ véi két qua thim dinh, trong vong 5 ngay lam
viéc, don vi soan thao trao d6i véi Phong TT-PC-DBCL cung théng nhét ndi dung Dy théo.
Néu khong théng nhat duge thi don vi soan thdo trinh Ban Giam hiéu quyét dinh.

9. Péi v6i cac van ban khac (ngoai VBQLNB) néu can thiét, don vi soan thao c6 thé
gui Du thao vin ban dén Phong TT-PC-PBCL @ thuc hién thdm dinh. Cac buéc thim
dinh dugc thuc hién tuong tu véi vide thim dinh Du thao VBQLNB.

10. Déi voi VBQLNB do Phong TT-PC-PBCL soan théo s& trinh Ban Giam hiéu
thdm dinh.
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CHUONG III
BAN HANH VAN BAN QUAN LY NQI BQ

Diéu 11. Quy trinh ban hanh VBQLNB

1. Don vi soan thao trinh Dy théo, ban giai trinh c4c y kién gép ¥ va két qua thim
dinh (théng qua Phong Té chirc — Hanh chinh) & trinh Hiéu trudng xem xét va ky ban
hanh.

2. Trinh tu, tha tuc ban hanh VBQLNB dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Trudng.

Piéu 12. Pinh chinh VBQLNB di ban hanh

1. VBQLNB da ban hanh néu phat hi¢n sai sét vé thé thie, k¥ thudt trinh bay, thu tuc
ban hanh hoc so suat trong qué trinh soan thao thi don vi soan thao phdi hop véi Phong
TCHC dinh chinh bing vin ban va chuyén ngay dén céc noi nhan nhu déi véi VBQLNB
da ban hanh.

2. Déi véi cdc VBQLNB c6 sai sét vé ndi dung phai duge thu hdi, sira dbi va thay thé
bing vin ban c¢o hinh thirc trong duong.

Diéu 13. Soan tho, thim dinh va ban hainh VBQLNB theo thi tuc rit gon

1. Béi v6i VBQLNB cén ban hanh gép hoic can sira d6i ngay vé mit hinh thirc ma
khong lam thay d6i ndi dung van ban thi c6 thé dwoc soan thao, ban hanh hodc sira dbi, bd
sung theo thu tuc rat gon sau khi dugce Hi¢u truéng dong y.

2. Viéc soan thao, thim dinh va ban hanh VBQLNB theo thu tuc rit gon duoc thuc
hién nhu sau:

a) Pon vi soan thao khéng t5 chirc 1dy ¥ kién céc bén lién quan cho Du thao;

b) Pon vi soan thao giri Dy thao vé Phong TT-PC-DPBCL thuc hién thdm dinh theo
Didu 10 Quy dinh nay;

¢) Thit tuc trinh ky va ban hanh VBQLNB thuc hién theo Piéu 11 Quy dinh nay.

Diéu 14. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB

1. Phong TT-PC-BBCL ch tri, phéi hop v6i don vi soan thdo va cédc don vi lién quan
theo dai, kiém tra viéc thuc thi VBQLNB sau khi vin ban dugc ban hanh va c6 hiéu luc.
Viéc theo dai, kiém tra qué trinh trién khai VBQLNB nhim xem xét, d4nh gid thuc trang
ap dung VBQLNB trén thuc té, kién nghi cac giai phap nang cao hiéu qua thi hanh va hoan
thién hé théng VBQLNB ctia Trudng.

2. Viéc theo doi, kiém tra duoc tién hanh thudong xuyén, toan dién; dam bao su phdi
hop chét ché gifta cac don vi.

Bk
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CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Phong TT-PC-PBCL c6 trach nhiém gitp Hiéu trudng kiém tra, gidm sét viéc thi
hanh Quy dinh nay.

2. Céc don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém td chirc, trién khai viéc thuc hién
Quy dinh nay.

Pidu 16. T4 chirc thye hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé Quy trinh kiém tra
tinh phap Iy VBQLNB ciia Truong PHCNTT ban hanh kém theo Quyét dinh sé 689/QD-
DHCNTT ngay 29/10/2018 cta Hiéu truong Truong PHCNTT.

2. Trong quad trinh thyuc hién, néu c6 vén dé phét sinh hodc gdp khé khén, vudng méc
d& nghi cac don vi, ca nhan kip thoi phan 4nh qua Phong TT-PC-DBCL dé téng hop, bao
céo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./-T4

| TR
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PHU LUC 01. Ban tdng hop ¥ kién, giai trinh vé Dw thio VBQLNB

_TRUONG PATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc lap -Tw do - Hanh phic
......... 13—

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ....thdng ....ndm....

BANG TONG HQP Y KIEN, GIAI TRINH

DU THAO......Q2).......
- i GIAI TRINH CUA
srr| PIEU PON VI GOP Y ROIBUNG DON VI SOAN
KHOAN - GOPY "
THAO

1
2
3
4

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)

(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi soan thao.

(2) Tén Dy thao VBQLNB.

(3) Trudng hop cap phé ky thay thi ghi chire viét tit “KT” vao trudc chiic vu cia nguoi dimg dau, bén
dudi ghi chire vu ciia nguoi ky van ban.

A
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PHU LUC 02. Phiéu dé nghi thim dinh

_TRUONG PAIHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc lap -Tw do - Hanh phiic
......... (Derrernnne

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ....thdng .....ndm....

PHIEU PE NGHI THAM PINH

Kinh giri: Phong Thanh tra - Phap ché - Pdm bao chét lugng

eesee(1)........d& nghi Phong Thanh tra - Phép ché - Dam béo chat lugng c6 ¥ kién
gop y doi véi Dy thao ...(2)..... HO so tham dinh gébm c6:

1. Du thao VBQLNB (di chinh ly)

2. Du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB

3. Bang tdng hop ¥ kién, giai trinh vé& Du théo
4. Khéc

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky va ghi v ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén don vi soan thao.
(2) Tén Dy thao VBQLNB.
(3) Trudng hop cap phé ky thay thi ghi chirc viét tht “KT* vao trude chiic vu ciia ngudi dimg dau, bén
dudi ghi chic vu ciia ngudi ky van ban.



PHU LUC 03. Két qua thAm dinh

_TRUONG PAIHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Déoc 1ap -Ty do - Hanh phiic
PHONG TT-PC-DPBCL

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ....théng .....ndm....

KET QUA THAM PINH
Dv théo......... ¢} .
Kinh giti:......... 'v) T

Cén cr Quyét dinh s6 ...../QD-DPHCNTT ngdy ....thang....ndm 2024 ctia Hiéu trudng
Truong dai hoc Cong nghé Thong tin quy dinh vé viéc soan théo, tham dinh va ban hanh
vén ban quan ly ndi b ciia Truong dai hoc Cong nghé Thong tin.

Can ctr Hb so thdm dinh Du théo ...(1)....do .....(2) .....gli ngdy ....thdng...ndm....
Cin ctr Bién ban hop thim dinh ngay ....thang...nam... (néu co)

Phong Thanh tra — Phép ché - Dam béao chét luong c6 y kién gép ¥ nhu sau:

STT| Piu Khoin Noi dung Y kién

1

2

3

Trén déy 12 y kién thim dinh ciia Phong Thanh tra — Phap ché - Pam béo chit lwong -}f)

vé Du théo......(1) ..... kinh @& nghi ...... ) J— nghién ctru, tiép thu va chinh 1y Dy~
thao ./.

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1)Tén Dy thao VBQLNB.

(2) Tén don vi soan thao. i

(3) Trudng hop cép phé ky thay thi ghi chirc viét tat “KT” vao trude chiic vu ciia ngudi dimg dau, bén
dudi ghi chiric vu ciia nguoi ky vén ban.



