
DAI HQC QU6C GIA TP.HCM
TRU6NG DAI HQC

C6NG NGHE TH6NG TIN

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dec ljp -Tw do - H§nh phic

s6, 476/QD-DHCNTT Tp. Ha Chi Minh, ngay# thdng J nam 2024

QWET DINH
Ban hanh Quy djnh soBn th£o, thim djnh va ban hanh vin ban n{ii be

caa Trwdng Dei hgc C6ng nghe Th6ng tin

HIEU TRtT6XG TRtrdNG DAI HOC C6NG NGHE TH6NG TIN

Can ca Quyat ajntI s6 134/2006/Q,£)-TTg ngay 08 tttang 6 nam 2006 ella Tha
tv6ng Chinh phil va \?iec ttanh Iep Trudng DQi hgc (lang nghe Th6ng tin thuQc E)qi

hpc Qu6c gia Thanh ph6 Ha Chi Minh (DHQG-HCM),

Can ca Quy£t ahh sa 867/eD-DH<2G ngay 17 th6ng a8 nam 2016 ella GUm d6c
DHQG-HCM va \?iec barr barth guy ahh ta chOc va hoW dOng caa trvdng dqi hQC thdnh

vi in va khoa aVC ttmec £)HQG-HCM;

Can cO Nghi djnE 3C)/2C)20/ND-CP ngay 05 thdng a3 nam 2020 c&2a Chinh pha
vi c6ng tdc van tInt,

Th&o da ngN cia Trtr6ng phang Thanh tra - Phdp cha - Dam bao chat lvQ'ng.

QUYET DW:
I>iau 1. Ban hanh kam theo Quy6t djnh nay Quy djnh vd so@n thao, tham djnh va

ban hanh van ban quan ip nOi be caa Trudng Dpi hgc C6ng nghe Th6ng tin.

I)iau 2. Quy&t djnh thay th6 Quy6t djnh sd 689/Q£)-DHCNTF ngay 29/10/2018

caa Hieu trudng Tru ang Dpi hgc C6ng nghe Th6ng tin v& Quy trinh ki6m tra tinh phap

IV van ban quan IV nOi bQ caa Tru&ng Dpi hgc C6ng nghe Th6ng tin.

I>iau 3. cac e)ng/Ba Tru 6ng cac Ph6ng, Ban, Ktloa va cac dan vi c6 li6n quan

chju trach nhi§m thi hanh Quy6t djnh nay./rn„k
;/-–

No’i nltfin:

Nhu E)iau 3;

LuLI : VT, TTPC

TRU

DG
c61G Nb

TIN

oang Tfl Anh



TP.HCMDAI HI \R

QC

cad(, NL

{H6NG TINy{,

Bh, IM th£m djnh

CONG He)A xA HOI CHD NGHiA VIET NAM
Dec l§p -Ty do - +1?nh phic

QW DINH
vi ban hanh vin ban quan ip nQi bQ

cr’la Trwdng D?i hgc C6ng nghe Th6ng tin

(B.„ ha„h k&m th,o Q„y6t di„,h ,6 Ail./Q,D-DHCNTT ngayathdng g nam 2024
cz2a Hieu trudng Trvdng E)Qi hQC C6ng nghe Th6ng tin)

CHUOXG I
QUY DINH CHUNG

Di6u I. Pham vi di6u chinh va dai tuqng ap dung

1. Van ban nay guy djnh vd so@n thao, tham djnh va ban hanh van ban quan IV nOi bQ

(vi6t tat VBQLNB) cia Trudng Dpi hgc C6ng nghe Th6ng tin, Dpi hgc Qu6c gia Thanh

phd Hd Chi Minh (vi6t tat E)HCNTT). Qu)/ djnh bao g6m: nguy6n tac, tdnh tv so@n thao,
th£m dinh, ban hanh va theo dai, ki8m tra viec thi hanh VBQLNB .

2. VBQLNB duqc so4n thao, tham djnh va ban hanh bao g6m: Quy cha, Quy djnh,

Quy trinh.

3. Van ban nay ap dung d6i v6i cac ca nhan, dan vi trong viec soen thao, dram djnh
va ban hanh VBQLNB t4i Trudng DHCNTT.

Di8u 2. Nguy6n tic soen thao, th£m djnh vi ban hanh VBQLNB

1. Dam bao tinh hqp phap, tinh th6ng nhat va tinh phil hqp caa VBQLNB v6i cac guy

djnh caa phap lu4t va quy djnh caa DBi hpc Qu6c gia thanh ph6 Ha Chi Minh (DHQG-
HCM),

E
}

f

F
[

2. Th tIC hi§n dang quy djnh v& tham quy&n, tha thac, ky thu8t trinh bay; trinh tv tha
tuc so@n thao, tham djnh va ban hanh VBQLNB .

3. Dam bao t£nh c6ng khai trong qua trinh soBn thao van ban, dam bao tinh dan cha

trong qua trinh ti6p nh8n va phan hai ? ki6n caa cac ban li6n quan trong qua tdnh so gn thao
van ban

4. Dam bao tinh kha thi cia VBQLNB, phd ha) v6i di6u kien va tinh hinh thtrc ta
caa Trudng.

5. Dam bao VBQLNB sau khi ban hanh duqc theo dai, ki6m tra, ra soat vi§c thi hanh

nham dam bao hieu qua khi ban hanIl van ban va hoan thien he th6ng VBQLNB caa

Traang.
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I)iau 3. Y6u carr va ng6n nga, ky thu§t trinh bay vi th6 tha cia VBQLNB

1. Ng6n ngO va kp thu8t trinh bay VBQLNB phai dam bao cac y6u cau sau day:

a) Ng6n nga duqc stl dung trong VBQLNB la tieng viet; ttl ngO duqc s& d IIng phai

la ttl nga phd th6ng; di6n d4t ra rang, ngin gQn, chinh xac, dg hi&r. Trong tru ang hgp phai
s& d IIng ttl ngO nu6c ngoai do kh6ng c6 ti6ng viet thay th6 thi c6 th6 s& d IIng tr tIC ti6p

ti6ng nude ngoai n6u d6 la ttl ngO th6ng dung, ph8 bi6n hoic phai phi6n am ti6ng nu6c

ngoai sang ti&ng Viet;

b) £)6i v6i thu8t ngfl chuy&n m6n can x£c djnh r6 nghTa, cac dr viat tat phai duqc quy
djnh r6 trong VBQLNB;

c) VBQLNB phai quy djnh tr tIC ti&p nai dung can di6u chinh, kh6ng quy djnh !gi cac

nOi dung da duQC quy djnh trong VBQLNB khac.

2. Th& th&c VBQLNB duqc ap d tIng theo quy djnh v& van thu, Im tra caa phap ]u8t
va caa Trudng.

DiBu 4. Thdl di6m c6 hieu Iwc caa VBQLNB

1. Thai di6m c6 hi§u lvc caa VBQLNB du9c xac djnh cp th6 trong van ban, huang
hw kh6ng quy djnh cp tha trong van ban thi thai diam c6 hieu lvc caa VBQLNB ia thai
(Iidm ki ban hanh.

2. D6i v6i trudng hqp qu)/ djnh hieu lvc trd vd tru6c caa VBQLNB (th§t sv can thi6t)

phai dam bao lo4i tdI cac trudng hw: guy djnh trach nhi§m vai hanh vi ma t§i thai di&m

th tIC hien hanh vi d6 I<hang chju trach nhi§m hoic quy djnh trach nhi§m njng han. i
i

[

CHUONG II
SOAN TRIO VA THAM DINH VAN BAN QUAN Lt NOI BQ

Diiu 5. Trinh tw soln thio va thim djnh VBQLNB

Trinh tv so@n thao va tham djnh VBQLNB duqc thvc hi§n theo cac bu6c sau:

1.

2.

3.

4.

So+n thao Dv thao VBQLNB (via at Dv thao);

Trinh Hieu trudng hoic Ph6 Hieu tru6ng duqc ay quy6n (gQi chung Ban Giam

hi$1) xem x6t nOi dung va hinh thOc lay ? ki&n d6i vai Dv thao;

T6 chao lay V ki6n cac ban li6n quan va chinh IV Dv thao;

Tham dinh Du thao.

Di6u 6. So en thao VBQLNB

1. Can c& cllac nang, nhiem vw, tinh chat c6ng viBe va cac thay dai caa van ban phap

lu8t, cac dan vi tham mau, dd xuat Ban (liam hieu xay dIIng, dieu chinh cac VBQLNB.

2. Ban Giam hieu chi d go va phan c6ng trvc ti6p dan vi cha tri so4n thao VBQLNB
hong huang hqp VBQLNB do hai dan vi trd 16n li6n quan php trach.
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3. Don vi dugc giao nhiem VP so@n thao hoBo chi tri so@n thao (gQi chung la don vi
so§n thao) c6 trach nhi§m xay dIIng Dp thao, thu th8p, nghi6n cfm th6ng tin, tai lieu li6n
quan; xac djnh t&1, logi, nOi dung mac da quan trQng caa van ban can so@n thao; ti6n hanh

so Bn thao Dv thao theo dang )'du cau va ng6n ngfl, kr thu§t trinh bay va tha th&c VBQLNB .

4. Don vi so gn thao chju trach nhi§m tnr6c Ban Giam hieu va phap lu8t v& nai dung
van ban.

Dieu 7. Lay p ki6n g6p p d6i vai DV thio VBQLNB

1. Sau khi hoan thien Dv thao, dan vi so@n thao lay V ki&n toan tha vi6n chac, ngudi
lao dang va cac don vi/ca nhan c6 li6n quan trIrc ti6p d6n nai dung Dv thao (tra cac van

ban mjt) th6ng qua hap thu dien ta caa dan vi so@n thao.

Trudng h9p can thi6t, don vi so Bn thao xin V ki&n Ban Giam hi§u ta chao tQa dam lay

V ki&n th6m th6ng qua hinh alec tr\rc ti6p h04c trlrc tuy6n.

2. Thai hgn lay ? ki6n

Thai hon lay V 1<ian phai duqc the hien cp th6 va dam bao dai tuqng lay V kien c6 da

thai gian d8 nghi6n cau nai dung Dv thao. t ki6n g6p V d6i v6i Dv thao phai th8 hien quan

di&m d6ng V h04c kh6ng d6ng V, V ki6n d6 xuat chinh saa, b6 sung hoic thay th& (n&u c6).

Di6u 8. Tr£ch nhiem caa den vi, ca nhan duqc lay p ki6n d6i vai Dv thao

Don vi, ca nhan dugc lay V ki&n c6 trach nhi§m d6ng g6p V kien theo thai hpn dan vi

so en thao da dua ra. Trudng hqp can k60 dai thai gian l£y V ki6n, dan vi, ca nhan duqc l£y
9ki6n trao d6i vai dan vi so pn thao d6 th6ng nhat thai gian lay S' ki6n.

Di6u 9. Ting hqp p ki6n g6p + va chinh ip DIr thao

1. Don vi so@n thao c6 trach nhi§m tang hq), ti6p thu, giai trinh va hoan thien Dv
thao (theo mau tBi Php Ipc 01). Khi t6ng hQP, ti6p thu 9 ki6n g6p V cia cac don vi, ca nhan

phai dam bao the hien r6 rang, day dtI, tnmg thIrc; tnrdng h(ip bao luu V ki6n phai neu ra
IV do

2. Sau khi ti6p thu p ki&n, di&u chinh Dv thao, n6u x6t thay can thi6t, don vi so4n thao

c6 th& ti&p tuc lay V ki6n lanh d40 don vi va ca nhan c6 li6n quan.

3. £)6i vai nhDng van d& ph(rc t gp, c6 nhi6u V ki6n khac nhau9 dun vi soan thao bao

cao Ban Giam hieu d6 xin V ki&n chi d PO.

Di6u 10. Th£m dinh Dw thao

1. Dan vi so@n thao Dv thao gai Ha so tham djnh d6n PbC)ng Thanh tra _ Phap chd _
Dam bao chat luqng (TT-PC-DBCL) d8 ti6n hanh tham dinh.

2. Ha so tham djnh bao gem:

a) Phi6u d8 nghi tham djnh (theo mau tBi PhIl Ipc 02);

b) Dv thao (da chinh IV va hoan thien);
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c) Trud'ng h9'p Dv thao duqc so4n d6 sea d6i, b6 sung van ban dang c6 hieu lvc thi

can c6 ban so sanh nhtrng diem khac nhau gitra Dv thao va van ban can saa dai, b6 sung;

d) cac tai lieu khac (n&u c6).

Hd so tham djnh c6 tha duqc gai th6ng qua mat trong hai hinh thac: Flap thu dien ttl
caa dan vi (n§i dung caa hOp thu dien ttl c6 th8 thay th8 phi6u d8 nghi thim djnh) hoic ban

giay trlrc ti6p.

3 . Phdng TT-PC-DB CL th tIC hien tham djnh sau khi nh4n da h6 so theo khoan 2 Di6u
nay. Trong trudng hQ'p can thi6t, Ph6ng TT-PC-DBCL c6 th6 y6u cau dan vi so Bn thao

cung cip th&m th6ng tin, ha so c6 li6n quan Dv thao hoic dg xu6t Ban (Siam hieu td chac

cu§c h9p ph tlc vp cho vi§c tham djnh Dv thao.

4. Ph6ng TT-PC-£)BCL thvc hien tham djnh tinh phap IV caa Dv thao bao g6m nOi

dung sau:

a) Tham quy&n ban hanh van ban;

b) Tinh hgp phap va th6ng nhat caa Dv thao d6i v6i cac guy djnh phap lu4t, caa Dpi

hpc qu6c gia thanh ph6 Ha Chi Minh va caa Trudng E)HCNTT;

c) Cac nai dung khac (n6u can thi&t).

5. Thai h4n tham djnh Dy thao kh6ng qua 05 ngay lam vi§c k6 ttl khi nh4n di ha so

y6u cau tham djnh caa don vi so§n thao. Tnrdng hqp Dv thao c6 nai dung phac tep hoic
li6n quan d6n nhi8u ITnh vtrc thi thai gian th£m djnh c6 tha k60 dai nhung kh6ng qua 10

ngay lam vi§c. Trudng hqp d4c biet do Hieu tru6ng quy6t djnh.

6. Ph6ng TT-PC-E)BCL gai k6t qua th6m djnh (theo mau t4i Phu Ipc 03) cho dan vi

so Bn thao th6ng qua hap thu dien tG hoic ban giay tuong (mg vai hinh thtrc gai da ngh!
tham dinh cia dan vi soan thao.

7. Tnrdng phdng TT-PC-DBCL chju trach nhiem v6 k6t qua tham djnh Dv thao.

8. Sau khi nh8n dugc kat qua tham djnh, don vi so@n thao nghi6n cdu, ti6p thu va

chinh IV DV that). Tru ang hqp kh6ng df)ng S' vai kat qua th£m djnh, trong v6ng 5 ngay lam
vi§c) don vi so4n thao trao d6i vai Phe)ng TT-PC-DBCL cOng th8ng nhat nai dung Dv thao.

N6u kh6ng th6ng nhat dugc thi don vi so4n thao trirf1 Ban Gi an hi§u quy6t djnh.

9. £)6i vai cac van ban khac (ngoai VBQLNB) n6u can thi6t9 don vi soan thao c6 th8

gai DV thao van ban d&n Phe)ng TT-PC-DBCL d6 th Irc hien th6m dinh. Cac bu'6c thim
djnh duqc thIrc hien tuang tv v6i vi§c tham djnh Dv thao VBQLNB.

10. Dai vai VBQLNB do Phdng TT-PC-DBCL sopn thao se trinh Ban Gigm hi6u
thim dinh
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CIltTONG III
BAN HANH VAN BAN QUAN Lt NOI BQ

Di6u ll. Quy trinh ban hanh VBQLNB

1. Dan vi soen thao trinh Dv thao, ban giai trinh cac 9 ki6n g6p V va ka qua tham
djnh (th6ng qua Phang Td cHIC – Hanh chinh) da trinh Hieu tru ang xem x6t va b’' ban
hanh.

2. Trinh tv, tha two ban hanh VBQLNB dugc thIrc hien theo guy djnh hien hanh cia

TIU ang.

Di6u 12. Dinh chinh VBQLNB da ban hanh

1. VBQLNB da ban hanh n6u phat hien sai s6t vd th6 th(rc, ky thu8t trinh bay, tha Qc
ban hanh hoic so suit trong qua trinh so§n thao thi dan vi so4n thao ph6i hap v6i Ph6ng

TCHC dinh chinh bang van ban va chuy8n ngay d6n cac noi nh8n nhu d6i vai VBQLNB
da ban hanh.

2. D6i vai cac VBQLNB c6 sai s6t va nOi dung phU duqc thu h6i, saa dai va thay tha

bang van ban c6 hint1 th&c tuang (luang.

i)iau 13. SoBn thao, tham djnh va ban hanh VBQLNB theo tha tr.IC rat gon

I. Dai v6i VBQLNB can ban hanh gap hoic can sQa d6i ngay va mjt hinh thac ma
kh6ng lam thay ddi nai dung van ban thi c6 tha dugc so4n thao, ban hanh hoic saa dai, b8

sung theo tha tuc rat gQn sau khi duqc Hi§u tru6ng d6ng V.

2. Viec sopn thao, tham djnh va ban hanh VBQLNB theo tha tPO rat g9n dugc th\rc
hi&n nhu sau:

a) Dan vi soen thao kh6ng ta chao lay V ki6n cac b&n li6n quan cho Dv thao;

b) Dan vi soen thao gai Dv thao vd Phdng TT-PC-DBCL thtrc hien tham djnh theo

Di6u 10 Quy djnh nay;

c) Tha tuc trinh kV va ban hanh VBQLNB thIrc hi§n theo Dieu ll Quy djnh nay.

tIiau 14. Theo d6i, Him tra viec thi hanh VBQLNB

1. Ph6ng TT-PC-DBCL chi tri, ph6i h(,rp vai dan vi so Bn thao va cac don vi li6n quan

theo d6i, ki6m tra viec thtrc thi VBQLNB sau khi van ban dugc ban hanh va c6 hieu lvc.
Vi§c theo dai, ki6m tra qua trinh tri8n khai VBQLNB nham xem xa, darth gia th tIC tr4ng

ap dung VBQLNB tran th Irc td, kia1 nghi cac giai phap nang cao hieu qua thi hanh va hoan

thi§n he th6ng VBQLNB caa Trudng.

2. ViBe theo d6i, I<idm tra duqc ti&n hanh thudng xuy6n, toan dien; dam bao sv ph6i
hw chit che gitra cac don vi.
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CHUONG IV
TO CHI/c THUC HIEN

I>iau 15. Tr£ch nhi6m thi hanh

1. Phdng TT-PC-E)BCL c6 trach nhiem gi6p Hieu tnrdng ki6m tra, giam sat vi§c thi
hanh Quy djnh nay.

2. Cac dan vi, ca nhan c6 lien quan chju trach nhiem t6 chac, tri&n khai vi§c thIrc hien

Quy djnh nay.

Di6u 16. Ta chfrc thwc hien

1. Quy djnh nay c6 hieu lvc k& ttl ngay kV. Qu)' djnh nay thay th6 Quy trinh ki6m tra
tinh phap IV VBQLNB caa Tnrdng E)HCNTT ban hanh kdm theo Quy6t djnh sd 689/QD-
E)HCNTT ngay 29/10/2018 caa Hieu tru&ng Trudng DHCNTT.

2. Trong qua trinh thIrc hi§n, n6u c6 van d6 phat sinh hoic gjp kh6 khan, wang mac

da nghi cac don vi, ca nhan kjp thai phan anh qua Ph6ng TT-PC-DBCL d8 t6ng hgp, bao

cao Hi§u tru6ng xem xa, quy6t djnh./?}

TRUdNGTHAI

fi,,/7RUdNG
DAI H

GH
NG TI

oan Anh
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PHP Lt.JC 01. Bin t6ng hqp p kien, giai trinh v6 Dv thgo VBQLNB

TRU(iNG DAI noc
C6NG NGHE TH6NG TIN

CONG H6A xA HOI CH(J NGHiA VIET NAM
DOc ljp -Tv do - H?nh phic

.........(1).........

Thdnh ph6 Ha Chi Minh, nga)? ....th6ng .....nam ... .

BANG T6NG HOP t KI£N, GIAI TRiNH

DV TnAO.... . .(2). . ... ..

DIEU
KHOAN

DON VI GOP Y NOI DUNG
G6P t

GLAI TRiNH C©A
DON VI SOAN

THAO

CH(rc VU, QUYEN IrAN C©A NGU’dI Kt (3)

(Kj va gti ra hQ tan)

Gla chi:
(1) T6n don vi so4n thao.
(2) Tan Dv thao VBQLNB.
(3) True)ng hQP cap phd) b’, thay thi ghi chac vi6t tat “KT” vao tru6'c chao vp caa ngud'i dang diu, ban
du6i ghi chac vp caa ngud'i kV van ban.
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PIiV LVC 02. Phi6u d6 nghi tham djnIl

TRUONG DAI HOC
C6NG NGHE TH6NG TIN

CONG H6 A xA HOI CH(J NGHiA VIET NAM
Dec l§p -Tv do - Henh phic

.........(1).........

Thanh pha H6 Chi Minh, nga)? ....thdng .....nam ... .

PHI£U DE NGHI THAM DINH
DIr thgo.........(2).......

Kfnh Ph6ng Thanh tra - Phgp ch6 - Dam bio chat lug’ng

. .....(1)........da nghi Phdng ThanII tra - Phap ch& - Dam bao chat luQng c6 V ki&n
g6p p d6i vai Dv thao ... (2)..... Ha so th bn djnh g8m c6:

1. Dv thao VBQLNB (da chinh IV)

2. Dv thao Quy&t djnh ban hanh VBQLNB

3. Bang t6ng ha) V ki6n, giai tnnh v& Dv thao

4. Khac

cntrc VU, QUY£N irAN C©A NGUeJI Kt (3)

(K) va gh ra hQ tan)

Gla cha:
(1)T6n dob vi soen thao.
(2) T6n Dv thao VBQLNB.
(3) Trud'ng hQ'P cip ph6 kV thay thi ghi chac vi6t tat “KT” vao tru6'c chao vp cOa ngud'i dang daLI, ban

du6'i ghi chtrc VV caa ngud'i kV van ban.



9

PIIV LUC 03. 1<dt qua alam djnh

TRtJONG DAI HOC
C6NG NGHE TH6NG TiN

PH6NG TT-PC-DBCL

CONG H6A xA Hal CH(J NGHiA VIET NAM
Dec l§p -Tv do - IiBnh phic

ThantI pha Ha Chi Minh, rIgby ....thdng .....nam ... .

KET QUA THAM DINH

DIr thgo.........(1)........

Kinh gai:.........(2)...........

Can cfl QuyQt djnh sa . . .../QD-£)HCNTT ngay .. . .thing. . . .nam 2024 caa Hieu trufyng
Trudng dpi hgc C6ng ngh§ Th6ng tin quy djnh vG vi§c so§n thao, tham djnh va ban hanh
van ban quan IV nQi bQ caa Tru ang dpi hpc C6ng nghe Th6ng tin.

Can cfl H6 sa tham djnh Dv thao ...(1) .... do .....(2) .....gai ngay ... .thing. . . nam ... .

Can ca Bi6n ban hQP tham djnh ngay ... .thing. . .nam ... (n&u c6)

Ph6ng Thanh tra – Ph6p ch& - Dam bao chat luqng c6 ? ki&n g6p V nhu sarl:

I)iau Khoan Nei dung t ki6n

Tr6n day la V ki6n tham djnh caa Ph6ng Thanh tra – Phap ch& - Dam bao chat luqng
vi Dv thao. .....(1) ..... kinh dg ngh{ ...... (2) .........nghi6n ctru, ti6p thu va chinh IV Dv

./thao

CHtrc VU, QUYEN HAN CDA NGFO’I KV (3)

(Kj va ghi ra hQ tan)

GIlt cha:

(1)T6n Dv thao VBQLNB .
(2) T6n don vi so in thao.
(3)Tru'e>ng hq)p cap ph6 kP May thi ghi ch(rc via tat “KT” vao tru6'c chac VP caa ngud'i dang (Iau, b6n

du6'i ghi chat vv caa ngud'i ki van ban,


