QUY TRINH TO CHU'C PQT PANH GIA/KIEM PINH ONLINE
<TTPC-DBCL.DG/KDP ONLINE>

A. Muc dich: Chuén bi cho qua trinh 1am viéc online cua doan danh gia/ kiém dinh tai truong
B. N§i dung

e Giai doan 1: Chuan bi

Budc 1: Thong nhit lich lam viéc gitra Poan danh gia va nha truong (BGH)

Budc 2: Lap chuong trinh lam viéc chi tiét

Budc 3: Trinh Ban Giam hiéu phé duyét (Chuong trinh 1am viéc chi tiét, kinh phi don tiép)
Budc 4: Tam ung kinh phi

Budc 5: Phan bo kinh phi dén cac dbi twong lién quan

Budc 6: Gui cong vian dé nghi cac don vi lién quan hd trg

Budc 7: Soan lich trinh livestream co sé vat chat cho Poan danh gia (Lién hé cac don vi, xac
nhan ctua don vi, gri thong bao thoi gian livestream dén cac don vi)

Budc 8: Trinh BGH phé duyét kinh phi va nhan su thuc hién video clip va livestream gidi thi¢u
co so vat chat Truong/Khoa

e Giai doan 2: Lién hé cac doi tuong tham du cac phién lam viéc cua Poan danh gia

Budc 1: Lap danh sach cac ddi tuong tham du cac phién 1am viée trong dot danh gia

Budc 2: Trinh BGH duyé¢t danh sach cac ddi tuong tham dy cac phién lam viéc trong dgt danh
gia

Budc 3: Guri thu moi cac d6i twong tham du céc phién 1am viéc trong dot danh gia

Budc 4: Thong béo lich 1am viéc dén cac dbi tugng co lién quan

Budc 5: Tap huan, phd bién thong tin cho cac ddi tugng tham dy cac phién 1am viéc véi Poan
danh gia

Budc 6: Pho bién thong tin dén cac can bo hd tro tai Phong/Ban, Khoa/ bd mén truc tiép hd tro
dot danh gia

o Giai doan 3: In 4n, gui tai liéu cho Poan danh gia

Budce 1: Gui tai liéu lién quan phuc vu danh gia: bao cao tu danh gia, hé théng minh chiing
online, guidebook, video clip gidi thi¢u co s vat chét Truong/Khoa, danh sach céc dbi tugng
tham du céc phién lam viéc v&i Poan danh gia,

Budc 2: Gui tai liéu tap hudn cho cac ddi tuong lién quan

Budc 3: In tai liéu lam viéc cho Chuyén gia trong nudce (Local Assessor)

Budc 4: Gri in bandroll, backdrop, standee



e Giai doan 4: Hau can

Budc 1: Thong bao chuong trinh 1am vi¢c ciia Poan danh gia
Budc 2: Phan cong cong viée cho cac nhom chuyén trach (chuyén moén, di€u phoi, hau can)

Budc 3: Pang ky phong lam viéc va phong dén tiép cho cac ddi twong du phong van (néu két
hop offline)

Budc 4: Lap dit trang thiét bi, may tinh, microphone cho phong lam viéc véi Poan danh gia
(néu ket hop offline)

Budc 5: Sap xép ban ghé, cd trang tri trong phong lam viée cua Poan danh gia (néu két hop
offline)

Budc 6: Chuén bi qua luu niém cho cac d6i twong tham du phong van (néu két hop offline)
Budc 7: Chuan bi nudc, tea-break (néu két hop offline)

Budc 8: Pang ky xe dua don Chuyén gia va d6i twong du phong van (néu két hop offline)
Budc 9: Kiém tra vé sinh moi truong trong khudn vién truong

Budc 10: Dit hoa, dit com trua (néu két hop offline)
« Giai doan 5: Don tiép

Budc 1: Cung cip minh chimg, thong tin bd sung theo yéu cau ctia Poan danh gia
Budc 2: Nhéc thoi gian tham dy phong vén cho timg ddi twong trude ting phién hop
Budc 3: Chuan bi nudc va teabreak truéc mdi phién lam viéc (néu két hop offline)

Budce 4: Tang qua luu niém cho cac ddi tuong tham du trudce hodc sau céc phién lam viéc voi
Doan danh gia (neu ket hop offline)

Budc 5: Tang hoa va qua luu niém cho Chuyén gia (néu két hop offline)

Budc 6: Chup hinh céc phién lam viéc cua Poan danh gia
e Giai doan 6: Téng két, rat kinh nghiém

Budc 1: Tiép nhan Dy thao bao cio két qua danh gia/ kiém dinh

Budc 2: Tong hop ¥ kién phan hdi vé Du thao bao cao két qua danh gia/ kiém dinh

Budc 3: Guri y kién phan hdi ctia Nha truong/ Khoa/Bé mon cho Poan dénh gia/ kiém dinh
Budc 4: Hop tong két rat kinh nghiém

Budc 5: Lam thu tuc thanh toan tai chinh



B1: Théng nhat lich lam viéc B2: Lap chuong trinh lam viéc chi ti€t Y B6: Glti cong van dé nghi hé trg

B3: Trinh BGH phé duyét chuong trinh

Giai doan 1: lam viéc chi tiét va kinh phi

Chuan bi B4: Tam &ng kinh phi

B7: Lich trinh livestream co s& vat chat
B5: Phan b kinh phi cho cac

B8: Trinh BGH phé duyét nhan sy thuc doi twong lién quan
hién video clip va livestream CSVC

Giai doan 2: Lién hé cac ddi tuwong
lién quan

Giai doan 3: In an, gii tai liéu

B1: Gi tai liéu lién quan phuc vu

Bl: Lap danh sach B2: Trinh duyét B3: GUti Thu moi ,
danh gia/kiém dinh cho Doan danh gia

cac doi tugng danh sach
tham dv cac

hién phéng van B2: GUri tai liéu tap hua
NSRS B4: Théng bio lich 1am viéc TG T

B3: In tai liéu lam viéc cho Chuyén gia
trong nudc

B6: Ph6 bién thong tin cho cac d6i tuwong duw
phdng van B4: Gli in bandroll, backdrop, standee

Giai doan 4: Hau can

B5: Phé bién théng tin cho cén bo hd tro

/ B1: Thong bdo chuong trinh lam viéc B2: Phan cAng cdng viéc cho cac
nhém chuyén trach

B4: Lap dét thiét bi, may tinh,

B5: Sap x&p ban ghé, co trang tri
PAER & & B8: bang ky xe

B3: bang ky phong lam viéc

B6: Chuan bj qua Iwu niém B9: Kiém tra vé sinh moi trudng

B10: bat hoa, dat com trua

\ B7: Chuan bi nudc, tea break
[ Giai doan 5: Pén tiép

/ B1: Cung cap minh chirng, théng tin b6 sung B2: Nhic thoi gian tham du phién phéng van cho tirng d8i tuong
theo yéu ciu clia Poan

B3: Chu3n bi nudc, tea- B4: Tang qua luu niém cho céc
break truéc mdi phién hop déi tugng dw phong van

B5: Tang hoa va qua lwu niém
cho Chuyén gia

\ B6: Chup hinh cac phién lam viéc

[ Giai doan 6: Hop tdng két, rit kinh nghiém

/ B1: Ti€p nhan dv thao Béo cdo két qua danh gia/ki€ém dinh

B2: Téng hop y kién phan héi vé du thdo Bio cdo két qua danh gia/kiém dinh

B3: G{ti phan hdi cho Poan danh gid/kiém dinh B4: Hop t6ng két, rit kinh nghiém

k B5: Lam thu tuc thanh todn tai chinh /




