DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG PAT HQC Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHE THONG TIN

S6: 01 /QD-PHCNTT-TT-PC  Tp. Hé Chi Minh, ngay 45thdng 4 nam 2016

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat djng kiém tra ndi b
Truwong Pai hoc Cong nghé Thong tin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE THONG TIN

Can cir Quyét dinh sé 134/2006/QD-TTg, ngay 08/06/2006 ciia Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoec Cong nghé Thong tin (PH CNTT) thudc Pai hoc
Qudc gia Thanh phé H Chi Minh (PHQG-HCM);

Ciin cit Théng tu s6 51/2012/TT-BGDBT, ngay 18/12/2012 ctia B6 truéng B GD-
DT vé t6 chirc va hoat déng thanh tra cta co s& gido duc dai hoc, trudng trung cip
chuyén nghiép;

Cin cir Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cia Chinh phu quy
dinh v& t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc,

Cin ct Quyét dinh 55/QD-PHCNTT-TCHC, ngay 15/3/2016 cia Hiéu trudng
Trudng Dai hoc Cong nghé Théng tin vé viéc ban hanh Quy dinh-vé chirc ning, nhiém
vu céac don vi thugc Truong Pai hoc Cong nghé Théng tin PHQG-HCM; ’

Xét dé nghi ctia Phy trach Phong Thanh tra - Phép ché - Bam bao chét lugng,

QUYET PINH:

" Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé hoat dong kiém tra npi
bo Truwong Dai hoc Cong nghé Théng tin.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 01/QD-DCNTT-TT-PC do Hiéu
truong truong Pai hoc Cong nghé Thong tin PHQG-HCM ky ban hanh ngay 16/4/2015.
Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc C)ng/Bé Truéng Phong, Ban, Khoa, B§ mon, cidc don vi c6 lién quan
cia Truong Dai hoc Cong nghé Thong chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh'nayen, b,

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;
- Luwu: VT, Phong TT-PC-PBCL s
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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

« A ’ A A
Diéu 1: Muc dich, yéu cau

Muc dich:

Yéu cau:

Chuan hoé céc ndi dung va cac budc cong viéc trong hoat dong kiém tra ndi bd

(KTNB) déi v6i céc don vi thude Trudng.
Gitip cho c4c hoat dong cia Trudng ding qui dinh, 6n dinh va phat trién.

Néng cao nhén thirc va tinh than trach nhiém ctia CBVC trong Trudmg vé phap

ludt trong linh vuc gido duc.

Hoat dong KTNB dugc thuc hién theo ding cic quy dinh cia Truong, cla
phép luit.

Phéi hop dugce véi cac hoat dong cua ban Thanh tra nhan dan.
Phéan 4nh dtng thuc trang vén d trong ké hoach KTNB.

Trong qué trinh KTNB, phai uvu ti€én dam bao hoat ddng thudong xuyén ciia don

vi 1a ddi tugng ki€m tra ndi bd (sau day goi 1a “don vi dugce kiém tra™).

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy dinh vé trinh ty, thi tuc, cac budce thuc hién hoat ddng KTNB véi céc ndi
dung: Lap ké hoach KTNB hang nam; tién hanh cac cuéc KTNB.

CBVC va cac thanh vién Doan KTNB khi tién hanh KTNB ddi v6i céc don vi
thudc Trudng thue hién theo quy dinh nay.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 3. Noi dung va chu ky kiém tra ndi bj:
STT ‘NOQI DUNG KTNB CHU KY GHI CHU
e Cong tac kiém tra giang day ctia | Thurong xuyén

giang vién; kiém tra viéc ban
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hanh van ban hanh chinh.

Thuc hién ké hoach nim, thuc
hién qui dinh hanh chinh cua
cac don vi.

2 nam/1 léan/dom vi

Xdy dung va thuc hién chuong
trinh dao tao; bién soan, sur
dung sach gido khoa, gido trinh,
tai lidu; san xudt, quan ly, sir
dung thiét bi gido duc.

2 nam/1 lan

Xen ké chu kp chinh
swa chuong trinh
dao tao

Thue hién quy ché/quy dinh lién
quan dén dao tao.

2 nam/1 lén

Viéc thuc hién quy dinh thi ci;
In, quan ly, cdp phat vin bing,
ching chi

1 nam/1 lan

Thuc Hién quy ché tuyén sinh,
quan ly, gido duc ngudi hoc va
cdc ché do chinh sach déi véi
ngudi hoc

2 nam/I lan

Céc diéu kién bao dam chét
lugng gido duc; kiém dinh chit
lugng gido duc

2 nam/1 lan

Thue hién quy dinh vé thu, quan
Iy, st dung hoc phi, cdc ngudn
lyc tai chinh khac

2 nam/1 lan

Xen ké chu ky kiem
toan ngoai

Té chirc quan ly, nghién cim,
chuyén giao, tng dung khoa
hoc cdng nghé

2 nam/1 lan

10.

Té chire, quan ly cdng tac hgp
tac qudc té

2 nam/1 lan

.

Thuc hién cac quy dinh khac
clia phap luat v& gido duc

2 ndm /1 lan

12.

Céac hoat dong KTNB do Hiéu
trurdng giao

Theo quyét dinh ciia
Hiéu truong
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Diéu 4. Lap ké hoach KTNB hiing niim

Phong TT-PC-BBCL c6 trach nhiém 1ap ké hoach KTNB va diéu phdi hoat dong
KTNB theo ké hoach dugc Hiéu truong phé duyét.

Diéu 5. Ra quyét dinh thanh lap doan kiém tra ndi bo:

Dua trén ké hoach KTNB hang niam da dugc phé duyét, dbi voi tirng ndi dung,
Phong TT-PC-BBCL c¢6 trach nhiém trinh Hiéu truéng quyét dinh thanh lap
doan KTNB ¢6 tir 3 dén 6 ngudi gdm Truéng doan, thu ky, va cdc uy vién.
Quyét dinh thanh 1ap doan KTNB phai néu o tén don vi dugc kiém tra: noi
dung, thdi ky va thoi han kiém tra; trach nhiém cua céc tb chuire, ca nhén lién
quan cong tac kiém tra. Quyét dinh thanh lap doan KTNB phai duoc giri dén
donvi duoc kiém tra va cac don vi lién quan.

Thanh vién doan KTNB la CBVC ctia trudng, ¢é tinh than trich nhiém cao,
hiéu biét vé Iinh vic dugce kiém tra va hiéu biét vé nghiép vu thanh tra, kiém

fra.

Piéu 6. Cong viéc ctia doan KTNB va don vi duoc kiém tra

1. Céng tdc chudn bi kiém tra:

Trudéng doan KTNB ¢6 trach nhiém quén triét ké hoach kiém tra da dugc phé

duyét va ké hoach trién khai kiém tra; ban cac bién phép cu thé dé té chirc thuc

_ hién ké hoach; giao nhiém vu cu thé cho timng thanh vién doan kiém tra.

Chuan bj diy di vin ban phap Iy lién quan dén ndi dung ma don vi duoc kidm

tra.

Chuin bi phuong tién, thiét bi, kinh phi va nhitng diéu kién vat chat cin thiét

khac phuc vu cho hoat dong ctia Poan kiém tra.

Xay dung ndi dung chi tiét cho timg ndi dung kiém tra, thoi gian thuc hién cho

-mdi ndi dung; thoi gian, dia diém, phuong phap tién hanh kiém tra.

Théng bao cho don vi duge kiém tra vé ké hoach trién khai kiém tra, gom: Ké
hoach thanh tra dugc Hidu truéng phé duyét, quyét dinh thanh 14p doan KTNB,
nhitng ndi dung yéu cu don vi duoce kiém tra chuin bi cho KTNB va du kién
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- Thoéng bao cho don vi dugc kiém tra vé ké hoach trién khai kiém tra, gém: Ké
hoach thanh tra dugc Hiéu trudng phé duyét, quyét dinh thanh 1ap doan KTNB,
nhitng ndi dung yéu ciu don vi dugc kiém tra chudn bi cho KTNB va du kién
thoi gian lam viéc vgi doan KTNB. Uu tién cho don vi duoc kiéﬁl tra xac dinh
thoi gian va dia diém tb churc kiém tra.

- Don vi dugce kiém tra ¢6 trich nhiém tao diéu kién tot nhit dé doan KTNB

hoan thanh nhiém vu.

2. Tién hanh kiém tra

Truéng doan KTNB ¢6 trédch nhiém cong bd Quyét dinh thanh 14p doan KTNB véi
don dugc kiém tra va cic don vi lién quan ghi trong Quyét dinh thanh 1dp doan KTNB
(trr trudng hop kiém tra dot xudt khi Hiéu trudng yéu cdu). Khi cong bd quyét dinh,
Trudng doan KTNB c6 trach nhiém:

- Cong bd ddy da ndi dung quyét dinh kidm tra va néu rd muc dich, yéu cau,
céch thirc 1am viéc, ké hoach tién hanh kiém tra déi v6i timg don vi duoc kidm
tra.

- Yéu céu don vi dugc kiém tra chudn bj va cung cp hd so, tai liéu lién quan.

- Thuc hién kiém tra: Thuc hién kiém tra theo dung ndi dung dugc xac dinh
trong quyét dinh thanh lap doan KTNB. Céc lan 1am viéc trong dot kiém tra
phai dugc ghi bién ban va c¢6 chir ky xdc nhan cua cac bén lién quan (Mau
KTNBI1).

3. Két thiic kiém tra

- Khi két thic KTNB tai don vi dugc kiém tra theo quyét dinh thanh 1ap doan
KTNB, Truéng doan kiém tra c6 trach nhiém lap, thong qua va ky bién ban
kiém tra v6i don vi dugc kiém tra. Bién ban kiém tra cdn ghi r5 tinh hinh thyuc
té, nhitng sai, ding so v&i quy dinh/phép ludt flién hanh.

- Chém nhat 15 ngay ké tir ngay két thic viée kiém tra tai don vi duoc kiém tra,
Trudng doan kiém tra ¢6 bao co két qua kiém tra trinh v6i Hiéu trudng kém
theo béo céo vé nhimg y kién khac nhau cta thanh vién doan KTNB déi véi
béo cdo két qua kiém tra (néu cé)./w/hm./

g 2
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- Béo cdo két qua KTNB phai néu 15 két qua cong viéc theo ké hoach kiém tra
da dugc duyét, nhitng y kién giai trinh cta don vi dugc kiém tra, céc kién nghi

(néu co).

Piéu 7. Liru trit hd so kiém tra noi bo
- Cham nhét 30 ngay ké tir ngay két thic viéc kiém tra tai don vi dugc kiém tra,
Truéng doan KTNB phai ban giao hdé so KTNB cho phong TT-PC-DBCL
quan ly, gom: Quyét dinh thanh 14p doan KTNB, céc bién ban lam viéc, bién
ban kiém tra v&i don vi dugc kiém tra, bao cdo két qua kidm tra noi bo, céc hd

so khac,...

- Phong TT-PC-DPBCL c6 trich nhiém tiép nhén ban giao hd so ctia cac doan
KTNB va ban giao tit ca hd so KTNB ciia nim cho bd phan hodic ngudi duge
giao nhiém vu Iuu trir theo quy dinh ctia phap luat va quy ché cia Trudng vao

tuan cudi cung ctia nam do.

- Viéc ban giao hd so, tai liéu phai dugc lap thanh bién ban, bién ban giao nhan

hd so duge luu vao hd so kiém tra.

Chuong I1I
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 8. Hiéu lrrc thi hanh
Quy dinh nay c¢6 hidu luc ké tir ngay ky.
Diéu 9. B sung, sira d6i
Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh cé thé duogc stra déi, bd sung theo quyét dinh

ctia Higu trudng./pheec

KT. HIEU TRUONG
_PHO-HIEU TRUONG
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M4iu 1: MAu bién ban KTNB

TRUGNG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Doc lap - Ty do - Hanh phiic
PON VI: ............
S&: Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy thdng nam 201...

BIEN BAN KIEM TRA NOI BO

Cén ctr Quyét dinh sb .../QP-...... ngay .../.../ ...... cla vouneenn... vé viée kiém tra céc
hoat dong ctia Trudng ............ .

HOom nay, héi ... gio ... NEAY vlovilavinss doan KTNB di tién hanh kiém tra
........................ (ghi néi dung kiém tra).

L Thénh phan gém cé:

1. Dai dién doan kiém tra

= ONEABR) .. 2iinswersvanswnssmssssssass s ,chitc vy ...............
0N (BA) ceveiiiiiiii e schtcvu ...............
> ONEABA) »oncevvesins sossasninmasy ssisssnsmanaas schitcvu ...............

---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................
.......................................................................................................
....................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

Bién ban duoc lap thanh 02 ban c6 gi4 tri nhu nhau va da dugc doc lai cho nhirng ngudi
¢0 tén néu trén nghe va ky xac nhén.

DAI DIEN BPON VI PUGC KIEM TRA DAI DIEN POAN KIEM TRA
(Ghi y kién [néu cd], ky va ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Mau 2: MAu b4o cdo Poan KTNB

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Doc lap - Ty do - Hanh phiic
PON VI: ............
S&: Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdng ném 201...
BAO CAO
Két qua kidm tra vidc.........oveeeeeeeeenn... (ghi ndi dung kiém tra)
Kinh giri: Higu trrong .......ooovvveevieiiieeeeeannnnnn,
Thuc hién Quyét dinh sb .6 | 5 DAY suol e slawanan 7 §F: QR vé viéc kiém tra
Vi€C.uirunnnnn.. ......(ghi n6i dung kiém tra) ctia Truong (Trung tdm) ............ ;
Tir ngay .../... dén ngay .../.../...... , doan KTNB di lam viéc véi ............ (ghi bd
phén/cé nhan dugc kiém tra) va tién hanh kiém tra viéc ........eeeveevunrennn.. ( ghi nodi

dung kiém tra)

Sau day 1a két qua kiém tra:

1. Pic diém tinh hinh:

(Néu khai quat dic diém, tinh hinh 6 chirc, hoat dong ctia d6i tugng duge kiém tra lién
quan dén ndi dung ki€m tra)

2. Két qua kiém tra:
3. Nhan xét, danh gia va két luan:
4. Kién nghi céc bién phép xit Iy:

Trén ddy 12 Bdo cdo két qua kiém tra vé .........c.ouvvoenn. ( ghi ndi dung kiém tra), doan
kiém tra xin y kién chi dao ctia ...........ccvvvvnnnnnnn,

Noi nhén: TRUONG DOAN KIEM TRA
A 3 (Ky, ghi rd ho tén)
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Miu 3: Miu két luin cia doan KTNB

TRUGONG PAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON VI; covevssensss
Sé Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 201...
KET LUAN
V& VIBe KIS 118 1 o1 5 wn s sswssnssmmsirens (ghi néi dung kiém tra)

Thue hién Quyét dinh s6 .../QP-...... DAY o solesiteions Cla .oovvnn... vé viéc kiém tra
........................ (ghi ndi dung kiém tra) ciia Trudng (Trung tim) ............

Qua xem xét bdo cao két qua kiém tra ctia doan KTNB ngay .../.../......
Két luan kiém tra nhu sau:
1. Pgc diém tinh hinh:

(Néu khéi quat dac diém, tinh hinh té chirc, hoat dong cia ddi tugng dugc kiém tra lién
quan dén ndi dung kiém tra)

2. Két qua kiém tra:

3. Nhan xét, danh gia va két luén:

4. Kién nghi céc bién phap xt ly:

P HIEU TRUONG
Noi nhan: (Ky, ghi 8 ho tén va dong dau)
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